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In occasione dello svolgimento delle Assemblee per eleggere i Presidenti di
Club e i Consigli Direttivi che rimarranno in carica per il prossimo biennio si
ritiene opportuno ricordare alcuni principi che, in generale, permetteranno di

garantire una buona gestione del Club.

Si riassumono di seguito i principi per 'amministrazione del Club, nei vari

incarichi ricoperti:
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| Presidente

E il responsabile dell'andamento del Club, della programmazione delle attivita
sociale, della gestione dei Soci, del mantenimento dei contatti con le Autorita
locali e con gli Organi di Comunicazione.

Oltre ad essere un buon amministratore, avra la responsabilita di mantenere i
contatti con il presidente del Distretto e con il Governatore ( nel caso delle Aree)
e garantire che il suo Club si attenga al rispetto delle norme contenute nello
Statuto e nel Regolamento del P..

In particolare la sua funzione sara anche quella di:

fissare e pianificare gli obiettivi da raggiungere,

realizzare le riunioni previste dagli Statuti

riunire periodicamente il Consiglio Direttivo del Club, avvalendosi in
particolare di chi svolge le funzioni di Segretario

nominare Commissioni e Referenti nei vari settori e per realizzare obiettivi
specifici coinvolgendo anche i membri del Consiglio Direttivo

convocare le Assemblee regolamentari e rispettare gli impegni verso il Pl, il
Distretto e le Aree (ove costituite);

incoraggiare la partecipazione ad Assemblee, Congressi e Seminari del
Pl., Distrettuali e di Area (ove presenti)
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| Segretario

Ha la funzione di realizzare e diramare le indicazioni del Presidente del Club e le
decisioni del Consiglio Direttivo.

Sara grazie al suo senso di responsabilita se gli Atti amministrativi ed i contatti
con il PL, il Distretto, I'Area e i Soci avverranno con puntualita. In particolare
dovra curare |'attuazione di  diverse mansioni amministrative quali:

inviare tempestivamente le comunicazioni ufficiali alla Segreteria Generale,
al Presidente del Distretto ed al Governatore di Area

preparare l'ordine del giorno e archiviare gli Atti delle riunioni del Consiglio
Direttivo, delle Conviviali e delle Assemblee

curare le comunicazioni da e per il Club

mantenere costantemente informati i Soci sulle varie attivita e iniziative,

diramando per tempo gli inviti ai Soci ed aggiornando I'archivio del Club.
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|| Tesoriere

Lamministrazione finanziaria del Club é la base per un suo corretto funzionamento:

E’quindi fondamentale redigere un buon bilancio ed assicurare una gestione
ordinata.

[| Tesoriere avra cura di incassare le quote associative con 'ammontare
dellimporto e le modalita fissate annualmente dal Consiglio Direttivo e
provvedera inoltre a:

effettuare i pagamenti delle spese approvate dal Consiglio Direttivo
tenere aggiornato il Presidente del Club sulla situazione contabile
sottoporre periodicamente il rendiconto al Consiglio Direttivo ed
annualmente al Collegio dei Revisori Contabile del Club, prima della
presentazione del bilancio all'annuale Assemblea Ordinaria dei Soci.



| Cerimoniere

La figura del Cerimoniere non & specificatamente prevista nella normativa del P.l.

Pur tuttavia molti Club I’hanno prevista e sarebbe consigliabile che tutti i
Club la istituissero, per il prezioso aiuto che pud fornire al Presidente nella
organizzazione delle varie attivita ed in particolare delle manifestazioni esterne

si occupa ed ¢ il responsabile degli oggetti di proprieta del Club, compresi
bandiere, drappi, campana e martello (e relativa esposizione prima di ogni
evento sociale)

avra il compito di curare la disposizione dei soci e degli invitati durante
gli eventi sociali e di collaborare con il Presidente alla consegna di
eventuali omaggi.
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Un grande aiuto per svolgere al meglio le suddette funzioni pud avvenire
consultando quanto prevedono i manuali a suo tempo approntatati dal
Consigliere Internazionale delegato all'espansione che potrete trovare sul sito
del Panathlon International - area soci - info&Booklets - linee guida.
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